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modalità di redazione e di invio

-Avv. Marco 
Prosperoni

-ODA Viterbo

-14 Maggio 2015

Road-map ?

1 PRIMA DELL’INVIO (pre-requisiti)

2 L’INVIO (modalità di redazione)

3 DOPO L’INVIO (archiviazione, uso,  
deposito e/o stampa)

4 LE CRITICITA’
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Cosa serve ?
• Computer e 

connessione
internet

• Indirizzo
pubblico di 
Posta Elettr. 
Certificata

• Certificato di 
firma 
digitale

• Cliente che 
conferisca la 
procura alle 
liti
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Cosa NON serve ?
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Cosa SI PUO’ notificare  con PEC ? 
(art. 1, L. 53/1994)

Atti in materia 
civile

Amministrativa

Stragiudiziale

• N.B.: TAR Veneto 
27/03/2015 n°369 
nega l’applicabilità
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Cosa NON si può notificare via PEC ?
Atti da notificare 

personalmente per 
espressa disposizione 

dell’autorità giudiziaria.

• Pignoramento Immobiliare e Presso Terzi
• Preavviso di rilascio di immobile
• Ovviamente 140 e 143 c.p.c.

Atti riservati alla 
competenza 
dell’Ufficiale 

Giudiziario: ad es. :

• In linea di massima NOPRECETTI CAMBIARI ??

• POSSIBILE se teste parti private (art. 250 c.p.c.) 
ma NON è vera e propria «notifica», non 
serve «relata».

INTIMAZIONE A TESTI 
??
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A CHI può essere fatta la N.T. 
(art. 1, L. 53/1994) ?

Ad un 
soggetto 
con 
indirizzo 
PEC 
risultant
e da 
pubblici 
elenchi

Indice delle Pubbliche Amministrazioni 
(www.indicepa.gov.it)

Registro Imprese (www.registroimprese.it)

Registro Generale degli Indirizzi Elettronici 
(ReGIndE)

Indice Nazionale degli Indirizzi di Posta 
Elettronica Certificata (www.inipec.gov.it)

DOMICILIO DIGITALE DEL CITTADINO (art. 4  L. 
17/12/2012, n. 221). Elenco non ancora istituito
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I tempi della N.T. ?

D.L. 18/10/2012, n°179 (decreto 
crescita)
Art. 16-septies 
Tempo delle notificazioni con modalità 
telematiche

1. La disposizione dell'articolo 147 del
codice di procedura civile si applica anche
alle notificazioni eseguite con modalità
telematiche. Quando è eseguita dopo le ore
21, la notificazione si considera perfezionata
alle ore 7 del giorno successivo.
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Validità degli indirizzi PEC ?
✖Da uno studio della Centrale dei Rischi Inail
risulterebbe che, al momento della loro verifica, 
circa 191.000 indirizzi di posta elettronica 
certificata presenti nel Registro Imprese 
sarebbero “duplicati”, ossia assegnati a soggetti 
diversi.

✖Conseguenze: ad es. Corte di appello di Bologna, sez. III 
Civile, sentenza 26 settembre – 2 ottobre 2014

✖SONO MOOLTO OTTIMISTI

Tenete a mente l’art. 11 della L.53/94 
(…sono nulle … se vi è incertezza sulla 

persona cui è consegnata la copia dell’atto…)
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Tenete a mente il c. dell’art. 3-bis della L.53/94 
(…all’indirizzo risultante da pubblici elenchi…)

Validità degli indirizzi PEC –TER- ?
OCCHIO ANCHE ALLE PEC DEGLI AVVOCATI
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Il punto di riferimento è la L. n°53 del 1994 ?
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La VERA ricetta per una buona N.T. ?

Predisposizione dell’atto

La PROCURA ALLE LITI

Redazione della RELATA DI NOTIFICA

PREPARAZIONE ED INVIO della PEC

Conservazione *.msg o *.eml –
ATTENZIONE-
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Tipologie di atti ?

• es.: atto di precetto
*.PDF «nativo»

• es.: ricorso e D.I. con 
provvisoria esecuzione

*.PDF

«scansione»

• es.: ricorso e D.I. CON
«COCCARDINA»

*.PDF

estratto dal PST

«copia informatica»

• es.: ricorso e D.I. SENZA
«COCCARDINA»

*.PDF (o *.P7M) 

estratto dal PST

« duplicato informatico»
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La procura 
alle liti 
?

✖In linea di massima è sempre 
preferibile che sia inserita nella 
N.T.

✖Se notificate D.I., estraetela dal PST 
assieme al Ricorso ed al D.I.

✖Se atto di precetto, o la richiamate, 
o la notificate su foglio separato.

✖ATTENZIONE AL FORMATO:
Se procura cartacea … … scansionate 
in *.PDF e firmate (sulla carta e poi 
digitalmente).
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La relata 
di 
notifica 
?

✖DEVE essere redatta su 
documento informatico SEPARATO 
dall’atto (art.3-bis L.53/94) 

✖ATTENZIONE AL FORMATO:            
va redatta esclusivamente in *.PDF 
«nativo».

✖ATTENZIONE ALLA FIRMA:
Se non firmata atto NULLO.

✖ RICORDATEVI che, se manca la 
relata e/o è irregolare, la notifica può 
essere NULLA o INESISTENTE
(in pratica potreste avere spedito 
solo una Racc. A/R)
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I contenuti della relata
Art. 3 bis (L.53/94) comma 4 ?

4. Il messaggio deve
indicare nell’oggetto la
dizione: «notificazione ai
sensi della legge n. 53 del
1994».
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I contenuti della relata
Art. 3 bis (L.53/94) commi 5-6 ?

5. L'avvocato redige la relazione di notificazione su documento
informatico separato, sottoscritto con firma digitale ed allegato al
messaggio di posta elettronica certificata. La relazione deve contenere:

a) il nome, cognome ed il codice fiscale dell'avvocato notificante;
b) ((LETTERA SOPPRESSA));
c) il nome e cognome o la denominazione e ragione sociale ed il codice
fiscale della parte che ha conferito la procura alle liti;
d) il nome e cognome o la denominazione e ragione sociale del
destinatario;
e) l'indirizzo di posta elettronica certificata a cui l'atto viene
notificato;
f) l'indicazione dell'elenco da cui il predetto indirizzo è stato estratto;
g) l'attestazione di conformità di cui al comma 2.

6. Per le notificazioni effettuate in corso di procedimento deve, inoltre,
essere indicato l'ufficio giudiziario, la sezione, il numero e l'anno di ruolo.
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Ricordiamo che … Art. 11 (L. 53/94) ? 

1. Le notificazioni di cui alla presente 

legge  sono nulle e la nullità è 
rilevabile d'ufficio, se mancano 
i requisiti soggettivi ed oggettivi ivi 
previsti, se non sono osservate le 
disposizioni di cui agli articoli precedenti 
e, comunque, se vi è incertezza sulla 
persona cui è stata consegnata la copia 
dell'atto o sulla data della notifica.
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Per il 
NOTIFICANTE

Alla ricevuta di 
ACCETTAZIONE

Per il 
DESTINATARIO

Alla attestazione 
di CONSEGNA
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Dopo l’invio … ?
✖Dopo l’invio 
devono pervenire al 
notificante due E-
mail:
1) Accettazione
2) Consegna

✖L’E-mail di 
spedizione, quella 
di accettazione e 
quella di consegna
VANNO 
ACCURATAMENTE 
ARCHIVIATE

Cartelle singole

LA WEB-MAIL
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Il deposito presso gli Uffici Giudiziari

✖Per il tribunale: 
INVIO TELEMATICO

✖N.B.: attualmente è 
l’unico modo 
legittimo per il 
deposito.

✖Per Ufficio Giudice 
di Pace e per 
esibizione 
all’Ufficiale 
Giudiziario: STAMPA 
SU CARTA CON 
ATTESTAZIONE 
CONFORMITA’

✖Foglio per foglio oppure 
cumulativa alla fine
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Invio telematico tramite slpct
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